Jak wyrobi¢ dowodd osobisty?

Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy

Wymagane dokumenty:

1.WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO - wypetniony formularz.

2.1 fotografia:

o aktualna i kolorowa (nie czarno -biata),

o odzwierciedlajaca w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie o
dowod osobisty,

0 o0 wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, o dobrej ostrosci,

o odwzorowujaca naturalny kolor skory,

o obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii,

0 pokazujaca wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice,

o przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej (en face), bez nakrycia glowy i okularéow z ciemnymi szktami,
patrzaca na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wiosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknietymi ustami,

o powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku,

o powinna zosta¢ wykonana na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do
drukarek.

Wyjatki:

0 Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku zalacza sie rowniez
orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby,
ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku.

o Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w peini widoczny. W takim przypadku do
wniosku zalacza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w
Rzeczypospolitej Polskiej.

Uwaga!

W uzasadnionych przypadkach mozna wyda¢ dowdd osobisty, do ktérego zostata dotaczona fotografia
przedstawiajaca osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalnym wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

3.Wazny dokument paszportowy - o ile zostat wydany - do wgladu.

4.Dokument podrézy lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ - do wgladu - dotyczy osob ktére nabyty
obywatelstwo polskie.

5.Dowdd osobisty lub dokument paszportowy rodzica, opiekuna prawnego lub kuratora - do wgladu - w
przypadku ztozenia wniosku w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczona zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

6.Dokument potwierdzajacy opieke prawna - do wgladu - w przypadku ztozenia wniosku przez opiekuna
prawnego lub kuratora w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczona zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

7.Skrocony odpis polskiego aktu urodzenia albo skrécony odpis aktu matzenstwa lub orzeczenie sadu - w
przypadku wystapienia niezgodnosci danych zawartych w rejestrze dowoddw osobistych lub rejestrze PESEL a
danymi zawartymi we wniosku.

8.Dokument poswiadczajacy obywatelstwo polskie - w przypadku niezgodnosci dotyczacej obywatelstwa.



Wydanie dowodu osobistego:

Wymagane dokumenty:

1.WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO - wypetniony formularz.

2.1 fotografia:

o aktualna i kolorowa (nie czarno -biata),

o odzwierciedlajaca w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie o
dowdd osobisty,

0 o0 wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, o dobrej ostrosci,

o odwzorowujaca naturalny kolor skory,

o obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii,

0 pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice,

o przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej (en face), bez nakrycia gtowy i okularéow z ciemnymi szktami,
patrzaca na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknietymi ustami,

o powinna byé wykonana nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku,

o powinna zosta¢ wykonana na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do
drukarek.

Wryjatki:

0 Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku zalacza sie rowniez
orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby,
ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku.

o Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku do
wniosku zatacza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w
Rzeczypospolitej Polskiej.

Uwaga!

W uzasadnionych przypadkach mozna wyda¢ dowdd osobisty, do ktérego zostata dotaczona fotografia
przedstawiajaca osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalnym wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

3.Wazny dokument paszportowy - o ile zostat wydany - do wgladu.

4.Dokument podrézy lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ - do wgladu - dotyczy osob ktore nabyty
obywatelstwo polskie.

5.Dowdd osobisty lub dokument paszportowy rodzica, opiekuna prawnego lub kuratora - do wgladu - w
przypadku zlozenia wniosku w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczona zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

Dokument potwierdzajacy opieke prawna - do wgladu - w przypadku ztozenia wniosku przez opiekuna
prawnego lub kuratora w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczona zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

6.Skrocony odpis polskiego aktu urodzenia albo skrécony odpis aktu matzenstwa lub orzeczenie sadu - w
przypadku wystapienia niezgodnos$ci danych zawartych w rejestrze dowodéw osobistych lub rejestrze PESEL a
danymi zawartymi we wniosku.

7.Dokument poswiadczajacy obywatelstwo polskie - w przypadku niezgodnosci dotyczacej obywatelstwa.

Sposob dostarczenia dokumentow:

1.Wydrukuj formularz dwustronnie, wypenij recznie wielkimi literami i zt6z osobiscie w urzedzie - podpis w
obecnosci urzednika.

2.Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w urzedzie osobiscie w godzinach jego pracy.



3.W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany
do ich uzupetienia w terminie 7 dni.

Termin realizacji ustugi:

1.Po ztozeniu wniosku Wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie ztozenia wniosku . Wydanie dowodu osobistego
nastepuje nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zloZenia wniosku. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony, o czym wnioskodawca zostaje powiadomiony.

2.0dmowa wydania dowodu osobistego moze nastapi¢ m.in. w nastepujacych przypadkach:
Wnioskodawca nie posiada obywatelstwa polskiego.

Whnioskodawca wnioskuje o wydanie dokumentu, ktorego tres¢ bedzie niezgodna z danymi ujawnionymi w
rejestrach panstwowych.

3.Wnioskodawca odbiera dowdd osobisty osobiscie w siedzibie urzedu.

Informacje o optatach:

Wniosek jest wolny od optat.

Tryb odwotawczy wystepuje w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego lub decyzji o
uniewaznieniu dowodu osobistego.

1.0dwotanie wnosi sie do Wojewody w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia, za posrednictwem
organu, ktory to rozstrzygniecie wydat. Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:

a)Przy pomocy formularza elektronicznego

b)Pisemnie poczta tradycyjna (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym).
c)Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.

2.0 zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego nadania w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego.

3.Wniesienie odwotania jest wolne od optat.

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. Nr 167 z 2010 r., poz. 1131 z p6zn. zm.)
2.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r., poz. 212).

Gdzie to zalatwic:

Referat organizacyjno-prawny
Budynek UG, pietro I, pokoj 5
Telefon: 32 419 80 75 wew.117



