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osoba obstugujqgca: Dorota Jarosz

1.Rejestracja stanu cywilnego- obowigzuje terytorialna zasada rejestracji stanu
cywilnego, tzn. kazde urodzenie, matzenstwo czy zgon rejestruje si¢
w urzedzie stanu cywilnego, na terenie dzialania ktérego ono
nastgpito. Rejestracji stanu cywilnego dokonuje si¢ w rejestrze stanu
cywilnego w formie aktow: urodzenia, malzenstwa oraz zgonu.

Dokumenty niezbgdne do :

* rejestracji urodzenia dziecka-
- dokument ,,zgloszenie urodzenia”
- dowod osobisty rodzica do wgladu

* zawarcia malzenstwa -
- dowody osobiste do wgladu
- dowod ustania lub uniewaznienia matzenstwa
- pisemne zapewnienie o braku okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa
- optata skarbowa 84zt
Do zawarcia matzenstwa przez cudzoziemca w Polsce nalezy
przedstawic-
a) dokument stwierdzajacy tozsamos¢
b) odpis skrocony aktu urodzenia z jego urzedowym
tlumaczeniem,
¢) zaswiadczenie stwierdzajace mozliwo$¢ zawarcia
malzenstwa wedlug prawa ojczystego
d) pisemne zapewnienie o braku okoliczno$ci wytaczajacych
zawarcie matzenstwa
¢) optata skarbowa 84z1.

* rejestracji zgonu -
- karta zgonu wydawana przez lekarza
- dowdd osobisty zmartego
- dowdd osobisty osoby zglaszajacej zgon do wgladu

2. Zaswiadczenie okreslajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa- zdolno$¢ prawng do zawarcia zwigzku malzenskiego w formie
wyznaniowej ze skutkami cywilnymi okres§la wybrany przez nupturientéw kierownik
urzedu stanu cywilnego.

Zaswiadczenia sg wydawane po ztozeniu pisemnego zapewnienia o braku okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa.

3.Zaswiadczenie ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrzeé
malzenstwo, wydawane jest w celu zawarcia zwigzku matzenskiego przez obywatela
polskiego za granica. W celu otrzymania za§wiadczenia nalezy ztozy¢ pisemne
zapewnienie o braku okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie matzenstwa oraz
dokument potwierdzajacy stan cywilny przysztego matzonka. Optata skarbowa 38zt

4.0dtworzenie aktu stanu cywilnego — nastepuje w sytuacji kiedy uzyskanie
odpisu zwigzane jest z powaznymi trudno$ciami albo kiedy dokument stwierdzajacy
zdarzenie zostal sporzadzony w panstwie, w ktorym nie s3 wydawane odpisy aktow
stanu cywilnego. Optata skarbowa 39zt.

W razie zaginigcia lub zniszczenia catosci lub czgs$ci ksiggi stanu cywilnego
odtwarza sig¢ tre$¢ aktu stanu cywilnego. Odtworzeniu podlegaja tylko te akty stanu
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cywilnego, ktore byly w ksiggach prowadzonych na obszarze Polski w jej obecnych

granicach.

5. Uzupekienie aktu stanu cywilnego- akt nie zawierajacy wymaganych danych
ma zmniejszong moc dowodowg i podlega uzupetnieniu.
Podstawe uzupetnienia stanowig inne odpisy aktéw stanu
cywilnego. Optata skarbowa 39zt.

6. Sprostowanie aktu stanu cywilnego- jezeli akt zawiera dane niezgodne z
danymi zawartymi w dokumentacji zbiorowej lub innymi
aktami stanu cywilnego dotyczacymi tej samej osoby a
stwierdzajace zdarzenie wczesniejsze podlega sprostowaniu .
Oplata skarbowa 39zt.

7. Wpisywanie zagranicznych aktéw do polskich ksiag stanu
cywilnego - zagraniczny dokument stanu cywilnego bedacy dowodem zdarzenia i
jego rejestracji moze zosta¢ przeniesiono do rejestru stanu
cywilnego w drodze transkrycji. Optata skarbowa 50zt.
8.Dokumenty wydawane z rejestru stanu cywilnego-
* odpisy skrocone i wielojezyczne aktow stanu cywilnego
Optata skarbowa 22zt
* odpisy zupetne aktow stanu cywilnego
Oplata skarbowa 33z1.

* za§wiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w
rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej
osoby . Optata skarbowa 24z}

*za§wiadczenie o stanie cywilnym. Optata skarbowa 38zt.

Odpisy oraz zaswiadczenia wydaje si¢ na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy, lub
jej malzonkowi, wstepnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu,
opiekunowi, osobie ktora wykaze interes prawny, sadowi, prokuratorowi,
organizacjom spolecznym, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i
przemawia za tym interes spoleczny oraz organom administracji publicznej, jezeli
jset to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan.

9. Zmiana imion i nazwisk

Zmiany imienia lub nazwiska mozna dokona¢ wytacznie z waznych powodow. Wniosek
0 zmiang imienia lub nazwiska sktada si¢ do wybranego kierownika USC. (opfata
skarbowa 37z1).

O zmiang imienia lub nazwiska moga wystepowac : obywatele polscy, cudzoziemcy
niemajacy obywatelstwa polskiego a majg w RP miejsce zamieszkania oraz
cudzoziemcy, ktorzy w RP uzyskali status uchodzcy z zastrzezeniem, ze tylko ze
szczegblnie waznych powoddw zwigzanych z zagrozeniem zycia, zdrowia, wolnosci lub
bezpieczenstwa osobistego.
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