WOJT GMINY ZARZADZENIE NR OP.0050.10.2020

47-480 Pietrowic kie - ; : . » .
woj. $laskic Wojta Gminy Pietrowice Wielkie

000543870 z dnia 22 maja 2020 roku

w sprawie organizacji pracy i zasad przyjmowania stron i innych oséb
w Urzedzie Gminy Pietrowice Wielkie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2019 r. poz. 506 z pézn. zm.) oraz § 12 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 maja
2020 r. w sprawie ustanowienia okre$§lonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwiazku z
wystapieniem stanu epidemii(Dz. U. z 2020 r., poz. 878) w celu zapobiegania oraz zwalczania
zakazenia wirusem SARS-CoV-2

zarzadzam, co nast¢puje:

§1.
1. Zarzadzenie okresla zasady przyjmowania stron i klientow w Urzedzie Gminy Pietrowice
Wielkie.
2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:
1) Urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Pietrowice Wielkie,
2) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Pietrowice Wielkie,
3) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Pietrowice Wielkie,
4) stronie — nalezy przez to rozumie¢ strony postgpowan prowadzonych w Urzg¢dzie, kontra-
hentow Pietrowice Wielkie oraz inne osoby, ktére zalatwiaja sprawy Urzedzie.

§ 2.
1. Do odwolania ogranicza si¢ bezposrednie przyjmowanie stron w Urzedzie, poza nastepuja-
cymi sprawami:

1) rejestracji stanu cywilnego,

2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych,

3) pomocy spolecznej,

4) ochrony srodowiska,

5) zezwolenia na usuni¢cie drzew lub krzewow,

6) dokonywania wplat w kasie Urzedu,

7) z przebudowa lub remontem infrastruktury telekomunikacyjnej istniejgcej w pasie drogo-
wym drogi publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie drogo-
wym drogi publicznej, udostgpnienia przedsigbiorcy telekomunikacyjnemu kanalu techno-
logicznego oraz zajgcia pasa drogowego drogi publicznej w celu umieszczenia w nim in-
frastruktury telekomunikacyjnej lub prowadzenia robdt w tym pasie dotyczacych infra-
struktury telekomunikacyjnej, o ktérych mowa w art.38 - 40 ustawy z dnia 21 marca 1985
r. o drogach publicznych,

8) swiadczenia uslug komunalnych.

2. W sprawach innych niz wymienione w ust. 1 strony moga zostaé przyjete w Urzedzie po
uzgodnieniu z wlasciwym pracownikiem, dokonanym telefonicznie lub poczty elektroniczna
na adres poczt@pietrowicewielkie.com.pl i za zgodg Wajta lub Sekretarza.

§3.

1. Ustala si¢ nastgpujgce godziny przyjmowania stron i innych 0sob:
1) w poniedzialki - od godz. 8.00 do godz. 16.30,
2) od wtorku do czwartku - od godz. 8.00 do godz. 15.00,
3) w piatki - od godz. 8.00 do godz. 13.30.
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2. Strony i inne osoby sg przyjmowane wyznaczonych do tego pomieszczeniach Urzedu, to jest:

1) tymczasowym biurze obstugi na parterze,

2) sali rady na I pietrze,

3) wyznaczonych biurach Urzedu.

3. Ustala si¢ nastepujgce pobytu strony i innych oséb w Urzedzie:

1) osoby przebywajace w Urzedzie, sa zobowigzane do:

a) zakrywania ust i nosa zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie wymogami dotycza-
cymi 0sob przebywajacych w miejscach ogélnodostepny,
b) dezynfekcji dtoni,

2) strony i inne osoby mogg zalatwia¢ sprawy jedynie w pomieszczeniach wskazanych w ust.
2:

3) w pomieszczeniach wskazanych w ust. 2 poza pracownikiem Urzgdu moze przebywaé jed-
noczesnie tylko jedna osoba,

4) Wéjt lub Sekretarz w uzasadnionych przypadkach moga zezwoli¢ na zalatwienie sprawy
przez strone w innym pomieszczeniu niz wskazane w ust. 2 z zachowaniem wymogu
okreslonego w pkt 3,

5) osoby oczekujgce na wejscie do pomieszczen, o ktorych mowa w ust. 2 przebywajg na ko-
rytarzu w wyznaczonych do tego miejscach w odleglosci nie mniejszej niz 1,5 m od innych
0s0b.

§4.

1. Ograniczenia, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 nie obejmujg pracownikéw Urzedu.
2. Pracownicy Urzgdu sa zobowigzani do:
1) dezynfekcji dtoni bezposrednio po przybyciu do siedziby Urzegdu,
2) uzywania maski, maseczki lub przylbicy w trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych
poza siedzibg Urzedu.

89,
Zapewnia si¢ ogdlnodostepny srodek do dezynfekcji dioni dla osob przybywajacych do Urzedu.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7.
Traci moc Zarzadzenie Nr OP.0050.6.2020 z dnia 1 kwietnia 2020 r Wojta Gminy Pietrowice
Wielkie z dnia z dnia 16 marca 2020 r. w sprawie organizacji przyjmowania stron i innych osob
w Urzedzie Gminy Pietrowice Wielkie.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2020 r.
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