WOJT GM'NY
47-480 Pietrowic: ‘kie
woj. sigskn

000543870 ZARZADZENIE NR OP.0050.4.2020
Wéjta Gminy Pietrowice Wielkie
z dnia 16 marca 2020 roku

W sprawie organizacji przyjmowania stron i innych oséb
w Urze¢dzie Gminy Pietrowice Wielkie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.) w celu zapobiegania oraz zwalczania zakazenia wirusem SARS-

CoV-2
zarzadzam, co nast¢puje:
§1.
1. Wprowadza si¢ tymczasowe zasady przyjmowania stron i klientow w Urzedzie Pietrowice
Wielkie.

2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:
1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Pietrowice Wielkie,
2) Stronie — nalezy przez to rozumie¢ strony postgpowan prowadzonych w Urzedzie, kontra-
hentow Pietrowice Wielkie oraz inne osoby, ktére zalatwiaja sprawy Urzedzie.
3) Biurze Obstugi — nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenie w Urzedzie, w ktérym przyj-
mowane beda strony.

82,

1. Ogranicza si¢ bezposrednie przyjmowanie stron w Urzedzie do sprawa z zakresu:
1) stanu cywilnego dotyczacych zgloszen urodzenia i zgonu,
2) odbioru dowoddéw osobistych.
2. W sprawach innych niz wymienione w ust. 1 strony mogg zosta¢ przyjete w Urzedzie:
1) po uzgodnieniu z wlasciwym pracownikiem, dokonanym telefonicznie lub poczta elektro-
niczna na adres: poczta@pietrowicewielkie.com.pl.
2) za zgoda Wojta lub Sekretarza Gminy.
3. Wstrzymuje sie:
1) przyjmowanie podan ustnie do protokotu,
2) przyjmowanie wplat w kasie Urzedu.

§ 3.

1. Wyznacza si¢ Biuro Obstugi, w ktérym przyjmowane sg strony.

2. W Biurze Obslugi nie moze jednoczesnie przebywac wigcej niz jedna osoba.

3. Kontakt z pracownikami Urzedu poza Biurem Obshugi jest mozliwy tylko za zgodg Wajta lub
Sekretarza Gminy.

4. Ograniczenie, o ktorym mowa w ust. 3 nie dotyczy odbioru dowodu osobistego.

5. Biuro Obstugi zlokalizowane jest na parterze budynku Urzedu.
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§ 4.
1. Wstrzymuje sie bezposrednie przyjmowanie mieszkancow i innych osob przez Wojta i Sekre-
tarza Gminy w sprawach skarg i wnioskow.
2. Skargi i wnioski, o ktorych mowa w ust. 1 moga by¢ skladane wylacznie w formie pisemne;j
lub elektronicznie.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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