OJT GMINY
4‘!1\!480 Pietrowice Wielkie
woj. Slaskie

000543870

ZARZADZENIE Nr OP.0050.35.2020
WOJTA GMINY PIETROWICE WIELKIE
z dnia 4 listopada 2020 .

W sprawie zmiany organizacji pracy oraz przyjmowania stron i innych os6b w Urzedzie
Gminy Pietrowice Wielkie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020
r. poz. 713) oraz § 24 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w
sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystapieniem
stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 1758 z p6zn. zm.)

w celu zapobiegania oraz zwalczania zakazenia wirusem SARS-CoV-2

Woéjt Gminy Pietrowice Wielkie
zarzadza

§ 1.

1. Zarzgdzenie okresla zasady przyjmowania stron i klientéw w Urzgdzie Gminy Pietrowice
Wielkie.
2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:
1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Pietrowice Wielkie,
2) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Pietrowice Wielkie,
3) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Pietrowice Wielkie,
4) stronie — nalezy przez to rozumie¢ strony postgpowan prowadzonych w Urzedzie,
kontrahentéw Pietrowice Wielkie oraz inne osoby, ktore zatatwiaja sprawy Urzedzie.

§2.
I. Do odwofania ogranicza si¢ bezposrednie przyjmowanie stron w Urzedzie, poza
nastepujacymi sprawami:
1) rejestracji stanu cywilnego,
2) ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych,
2. W sprawach innych niz wymienione w ust. 1 strony mogg zosta¢ przyjete w Urzedzie po

uzgodnieniu z wlasciwym pracownikiem, dokonanym telefonicznie lub poczta elektroniczna
na adres poczt@pietrowicewielkie.com.pl i za zgoda Wéjta lub Sekretarza.

3. Podania, wnioski i inne pisma kierowane organéw Gminy Pietrowice Wielkie w przypadku
ich bezposredniego sktadania w siedzibie Urzedu nalezy wrzuci¢ do urny znajdujgcej sie w
pomieszczeniu, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.

4. Podania, wnioski i inne pisma, sa pobierane z urny, o ktérej mowa w ust. 3 w kazdym dniu
roboczym o godz. 15.20 i przekazywane do biura podawczego Urzedu.

5. Podania, wnioski i inne pisma, o ktérych mowa w ust. 4 sa rejestrowane w Urzedzie w dniu,
w ktorym zostaty ztozone w urnie, o ktérej mowa w ust. 3.



§3.
Ustala si¢ godziny pracy Urzedu w kazdy dzien roboczy od godz. 7.30 do godz. 15.30.

§ 4.
I. Strony i inne osoby sg przyjmowane wyznaczonym do tego do pomieszczeniu Urzedu, to jest

W tymczasowym biurze obstugi na parterze,

2. Ustala si¢ nastgpujace zasady pobytu strony i innych 0s6b w Urzedzie:

1) osoby przebywajace w Urzedzie, sg zobowiazane do:

a) zakrywania ust i nosa zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie wymogami
dotyczgcymi 0séb przebywajacych w miejscach ogo6lnodostepny,
b) dezynfekcji dtoni,

2) strony i inne osoby moga zatatwia¢ sprawy jedynie w pomieszczeniu wskazanych w ust.
2,

3) w pomieszczeniach wskazanych w ust. 2 poza pracownikami Urzedu moze przebywaé
jednoczesnie tylko jedna osoba albo dwie osoby jezeli wspdlnie zamieszkuja,

4) Wajt lub Sekretarz w uzasadnionych przypadkach mogg zezwoli¢ na zatatwienie sprawy
przez strong w innym pomieszczeniu niz wskazane w ust. 2 z zachowaniem wymogu
okreslonego w pkt 3,

5) osoby oczekujace na wejscie do pomieszczenia, o ktérym mowa w ust. 2 przebywaja na
zewngtrz budynku Urzedu.

6) w przypadkach okreslonych w pkt 4 osoby oczekujace na zatatwienie sprawy przebywaja
na korytarzu w wyznaczonych do tego miejscach w odlegtosci nie mniejszej niz 1,5 m od
innych oséb.

§5.
I. Ograniczenia, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 nie obejmuja pracownikow Urzedu.
2. Pracownicy Urzedu sg zobowiazani do:

1) dezynfekeji dtoni bezposrednio po przybyciu do siedziby Urzgdu oraz kontaktu z osobami
niezatrudnionymi w Urzedzie,

2) uzywania maski ochronnej lub przytbicy w trakcie: pobytu na korytarzu, kontaktu ze
stronami lub innymi osobami oraz w trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych poza
siedzibg Urzedu.

§ 6.
Zapewnia si¢ ogélnodostepny srodek do dezynfekcji dtoni dla 0séb przybywajacych do Urzedu.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.



§8.
Traci moc Zarzadzenie Nr OP.0050.31.2020 Wojta Gminy Pietrowice Wielkie z dnia 12.10.2020r.

W sprawie organizacji pracy i zasad przyjmowania stron i innych 0s6b w Urzedzie Gminy
Pietrowice Wielkie

§9.

Zarzadzenie ogtasza si¢ na tablicy ogloszen oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia 2020 .

WOJIT GMINY
SIETROWI WIELKIE

Andrze




