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Z ARZ4DZENIE Nr OP.005 0.2.2022
WOJTA GMINY PIETROWICE WIELKIE

z dnia 2l sty cznia 2022 r.

w sprawie organizacji pracy oraz przyjmowania stron i innych os6b w lJrzgdzie Gminy
Pietrowice Wielkie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym (Dz. lJ.22021
r. poz. 1372 z pofln. zm.) oraz $ 21 ust. 5 rozporzqdzenia Rady Ministr6w z dnia 16 maja 2020 r.
w sprawie ustanowienia okre6lonych ograniczeh, nakazow i zakazow w zwi4zku z wyst4pieniem
stanu epidemii(Dz. U. 22021r., poz. 861)
w ce lu zapob ie gan ia or az zw alczania zakazenia wirusem S ARS - C oV-2

W6jt Gminy Pietrowice Wielkie
zarzqdza

s1.
l. Zarzqdzenie okreSla zasady przyjmowania stron i innych os6b w tJrzgdzie Gminy Pietrowice

Wielkie.
2. Ilekroi w Zarzqdzeniu jest mowa o:

l) Urzgdzie - nale?y przezto rozumied Uru1d Gminy Pietrowice Wielkie,
2) W6jcie -nale?y przezto rozumie6 W6jta Gminy Pietrowice Wielkie,
3) Sekretarzu-nale?y przezto rozumiei Sekretarza Gminy Pietrowice Wielkie,
4) stronie - nalely przez to rozumied strony postgpowan prowadzonych w rJrzgdzie,

kontrahent6w Gminy Pietrowice Wielkie oraz inne osoby, l<t6re zalatwiajq sprawy
Urzgdzie.

s2.
Do odwolania ogranicza sig bezpoSrednie przyjmowanie stron w Urzgdzie, poza
nastqpuj 4cymi sprawami :

1) rejestracji stanu cywilnego,
2) ewidencji ludnoSci i dowod6w osobistych,
3) pomocy spolecznej,
4) ochrony Srodowiska,
5) zezwolenia na usunigcie drzew lub krzew6w,
6) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu

lokalizacji inwestycji celu publicznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U.22021 r. poz.
741 i784),

7) zwiqzanymi z przebudow4 lub remontem infrastruktury telekomunikacyjnej istniej4cej w
pasie drogowym drogi publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w
pasie drogowym drogi publicznej, udostgpnienia przedsigbiorcy telekomunikacyjnemu



kanalu technologicznego oraz zajgcia pasa drogowego drogi publicznej w celu
umieszczenia w nim infrastruktury telekomunikacyjnej lub prowadzenia rob6t w tym
pasie dotyczqcych infrastruktury telekomunikacyjnej, o kt6rych mowa w art.38 - 40
ustawy z dnia2l marca 1985 r. o drogach publicznych,

8) Swiadczenia uslug komunalnych,
9) wplat dokonywanych w kasie Urzgdu.

2. W sprawach innych niz wymienione w ust. I strony mog4 zostai przyjgte w Urzgdzie po

uzgodnieniu z wlaSciwym pracomikiem, dokonanym telefonicznie lub pocilq elektroniczna
na adres poczta(0pietrowicewielkie.com.pl i za zgodq W6jta lub Seketarza.

$3.
L Ustala sig nastgpuj4ce godziny przyjmowania stron i innych os6b:

1) w poniedzialki - od godz. 8.00 do godz. 16.30,

2) od wtorku do czwartku - od godz. 8.00 do godz. 15.00,

3) w pi4tki - od godz. 8.00 do godz. 13.30.

2. Strony i inne osoby s4 przyjmowane wyznaczonych pomieszczeniach Urzgdu, to jest:

1) tymczasowym biurze obstugi naparterue,

2) sali rady na I pigtrze.

3. Ustala sig nastgpuj4ce poby strony i innych os6b w Urzgdzie

1) osoby przebywaj4ce w Urzgdzie, sq zobowi4zane do:

a) zakywania ust i nosa zgodnie z obowiqzuj4cymi w tym zakresie wymogami

doty czqcymi o s6b przebyw ajqcych w m iej scach o 96 lnodostgpnyc h,

b) dezynfekcji dloni,
c) zachowania dystansu od innych os6b wynoszqcego 1,5 m,

2) strony i inne osoby mogQ zalatwiat sprawy jedynie w pomieszczeniach wskazanych w

ust. 2,

3) w pomieszczeniach wskazanych w ust. 2 poza pracownikiem Urzgdu mo2e przebywa6

jednocze6nie tylko jedna osoba,

4) osoby oczekuj4ce na wejScie do pomieszczeh, o kt6rych mowa w ust. 2 przebywajq na

korytarzu w wyznaczonych do tego miejscach w odlegloSci nie mniejszej niz 1,5 m od

innych os6b.

4. W6jt lub Sekretarz w uzasadnionych przypadkach mog4 zezwoli( na zalatwienie sprawy

przez strong w innym pomieszczeniu niz wskazane w ust. 2 z zachowaniem wymog6w

okeSlonych w ust. 3.

$4.
1. Ograniczenia, o kt6rych mowa w $ 3 ust. 3 nie obejmuj4 pracownik6w Urzgdu

2. Pracownicy Urzgdu s? zobowiQzani do:

l) dezynfekcji dloni bezpoSrednio po przybyciu do siedziby Urzgdu,

2) u|ywania maski zakywaj4cej usta i nos w trakcie:



b)

Zapewnia sig

Wielkie oraz

a) kontaktow ze

po korytarzu Urzgdu,

c) wykonywania slu2bowych poza siedzibq Urzgdu.

$s.
Srodek do dezynfekcji dloni dla os6b przybywajqcych do Urzqdu.

Wykonanie zarzqdzenia
$6.

sig Sekretarzowi Gminy.

Zarz4dzenie oglasza sig
$7.

wywieszenie na tablicy ogloszeri Urzgdu Gminy Pietrowice

stronie internetowej Gminy Pietrowice Wielkie.

Zarzydzenie wchodziw
$8.

z dniem 24 stycznia20Z2 r.
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