WOJT GMINY
47-480 Pietrowice \Wizlkie
woj. slaskie
000543870

ZARZADZENIE Nr OP.0050.2.2022
WOJTA GMINY PIETROWICE WIELKIE
z dnia 21 stycznia 2022 r.

W sprawie organizacji pracy oraz przyjmowania stron i innych os6b w Urzedzie Gminy
Pietrowice Wielkie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021
r. poz. 1372 z pézn. zm.) oraz § 21 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 maja 2020 r.
W sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystapieniem
stanu epidemii(Dz. U. z 2021 r., poz. 861)

w celu zapobiegania oraz zwalczania zakazenia wirusem SARS-CoV-2

Wojt Gminy Pietrowice Wielkie
zarzgdza

§1.
1. Zarzgdzenie okresla zasady przyjmowania stron i innych oséb w Urzedzie Gminy Pietrowice
Wielkie.
2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:
1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Pietrowice Wielkie,
2) Wojcie —nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Pietrowice Wielkie,
3) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Pietrowice Wielkie,
4) stronie — nalezy przez to rozumie¢ strony postegpowan prowadzonych w Urzedzie,
kontrahentéow Gminy Pietrowice Wielkie oraz inne osoby, ktére zatatwiajg sprawy
Urzedzie.

§2.
1. Do odwotania ogranicza si¢ bezposrednie przyjmowanie stron w Urzedzie, poza
nastgpujgcymi sprawami:

1) rejestracji stanu cywilnego,

2) ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych,

3) pomocy spotecznej,

4) ochrony srodowiska,

5) zezwolenia na usunigcie drzew lub krzewow,

6) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2021 r. poz.
7411 784),

7) zwigzanymi z przebudowa lub remontem infrastruktury telekomunikacyjnej istniejacej w
pasie drogowym drogi publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w
pasie drogowym drogi publicznej, udostepnienia przedsigbiorcy telekomunikacyjnemu



kanatu technologicznego oraz zajgcia pasa drogowego drogi publicznej w celu
umieszczenia w nim infrastruktury telekomunikacyjnej lub prowadzenia robét w tym
pasie dotyczacych infrastruktury telekomunikacyjnej, o ktérych mowa w art.38 - 40
ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,

8) s$wiadczenia ustug komunalnych,

9) wptat dokonywanych w kasie Urzedu.

. W sprawach innych niz wymienione w ust. 1 strony moga zostaé przyjete w Urzedzie po

uzgodnieniu z wlasciwym pracownikiem, dokonanym telefonicznie lub pocztg elektroniczna

na adres poczta@pietrowicewielkie.com.pl i za zgoda Wdjta lub Sekretarza.

§ 3.

. Ustala si¢ nastgpujace godziny przyjmowania stron i innych osé6b:

1) w poniedziatki - od godz. 8.00 do godz. 16.30,

2) od wtorku do czwartku - od godz. 8.00 do godz. 15.00,

3) w piatki - od godz. 8.00 do godz. 13.30.

. Strony i inne osoby sg przyjmowane wyznaczonych pomieszczeniach Urzedu, to jest:

1) tymczasowym biurze obstugi na parterze,

2) sali rady na I pigtrze.

. Ustala si¢ nastgpujace pobyt strony i innych oséb w Urzedzie:

1) osoby przebywajace w Urzgdzie, sg zobowigzane do:

a) zakrywania ust i nosa zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie wymogami
dotyczacymi oséb przebywajacych w miejscach ogélnodostepnych,

b) dezynfekcji dtoni,

c) zachowania dystansu od innych oséb wynoszacego 1,5 m,

2) strony i inne osoby mogg zatatwiaé sprawy jedynie w pomieszczeniach wskazanych w
ust. 2,

3) w pomieszczeniach wskazanych w ust. 2 poza pracownikiem Urzgdu moze przebywaé
jednoczesnie tylko jedna osoba,

4) osoby oczekujace na wejscie do pomieszczen, o ktérych mowa w ust. 2 przebywaja na
korytarzu w wyznaczonych do tego miejscach w odlegltosci nie mniejszej niz 1,5 m od
innych osob.

. Wéjt lub Sekretarz w uzasadnionych przypadkach mogg zezwoli¢ na zalatwienie sprawy

przez strong¢ w innym pomieszczeniu niz wskazane w ust. 2 z zachowaniem wymogoéw

okreslonych w ust. 3.

§ 4.

. Ograniczenia, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 nie obejmujg pracownikéw Urzedu.
. Pracownicy Urzedu sg zobowigzani do:

1) dezynfekcji dtoni bezposrednio po przybyciu do siedziby Urzedu,

2) uzywania maski zakrywajacej usta i nos w trakcie:



a) kontaktdw ze stronami,
b) przemieszczania si¢ po korytarzu Urzgdu,
¢) wykonywania czynnosci stuzbowych poza siedzibg Urzgdu.

§5.
Zapewnia si¢ ogélnodostgpny srodek do dezynfekcji dtoni dla 0s6b przybywajacych do Urzedu.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7.
Zarzadzenie oglasza si¢ przez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Pietrowice
Wielkie oraz zamieszczenie na stronie internetowej Gminy Pietrowice Wielkie.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24 stycznia 2022 r.




